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 های ارزیابی عملکرد  شاخص ✓

 مدیریت تحصیلات تکمیلی  شاخص 

 به تفکیک مقطع  تعداد کل دانشجویان مشغول به تحصیل ) روزانه و شبانه ( 

 شبانه  روزانه  مقطع  

 337 1886 کارشناسی ارشد 

 28 477 دکتری 

 به تفکیک مقطع مشغول به تحصیلبین الملل  تعداد کل دانشجویان  
 34 کارشناسی ارشد  

 21 دکتری 

 به تفکیک مقطع  آموختگاندانش تعداد کل 
 17568 کارشناسی ارشد  

 989 دکتری 

 تعداد کل دانشجویان استعداد درخشان  به تفکیک مقطع 
   239 کارشناسی ارشد  

  44 دکتری 

 106 تعداد پذیرش بدون آزمون در مقطع کارشناسی ارشد 

 12 تعداد پذیرش بدون آزمون در مقطع دکتری 

 16 تعداد دانشجویان حائز رتبه در مرحله اول المپیاد علمی دانشجویی 

 5 تعداد دانشجویان حائز رتبه در مرحله نهایی المپیاد علمی دانشجویی

 های دایر در دانشگاه به تفکیک مقطع تعداد رشته 
 105 کارشناسی ارشد  

 42 دکتری 

 های ایجاد شده در دانشگاه به تفکیک مقطع  تعداد رشته 
 3 کارشناسی ارشد 

 3 دکتری 
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در تحصیلات تکمیلی   شیوه نامه های آموزشی مصوب/دستورالعمل ها   

 ردیف  عنوان فعالیت  تاریخ 

 1 و پس از آن 1402دکتری ویژه دانشجویان ورودی  مقطع در  کل میانگین جبران دستورالعمل 28/1/1403

 2 و پس از آن 1402ارشد ویژه دانشجویان ورودی  کارشناسی مقطع در  میانگین کل جبران دستورالعمل 28/1/1403

درخصوص احراز بسندگی به تشخیص استاد    تخصصی  دکتری  دانشجویان  خارجی   زبان  بسندگی  احراز  اجرایی  نامه شیوه  بازنگری 11/2/1403

 راهنما

3 

در    ی الملل  نیب  ا ی  یثبت اختراع داخل  از یامتو بالاتر و    17نمرات کل    ن یانگی کسب می با جامع آموزش  یابیدرخواست ارزدستورالعمل    11/2/1403

 و بعد(  1402 یورود انیدانشجو  ژهیدانشگاه الزهرا ء )س( )و  ی با وابستگ یتخصص یدوره دکتر

4 

  گاهیدر پا  ی مقاله علم  کیانتشار    ازیامتو بالاتر و    17نمرات کل    نیانگی با کسب م  یجامع آموزش  یابیدرخواست ارزدستورالعمل   11/2/1403

 و بعد(  1402 یورود  انیدانشجو ژهیالزهرا ء )س( )ودانشگاه   ی با وابستگ یتخصص یدر دوره  دکتر ی الملل نیمعتبر ب یها

5 

 6 تکمیلی   تحصیلات مقطع در تحصیل به مشغول دانشجویان ریزنمرات و تحصیلی مدارک دهی دستورالعمل امانت 25/2/1403

 7 ممتاز دانشجویان  مشاور استاد نامهشیوه تدوین 25/2/1403

 8 دستورالعمل ثبت نام با تاخیر در مقاطع تحصیلات تکمیلیهمکاری در تهیه  25/2/1403

 9 دستورالعمل معادل سازی دروس در مقاطع تحصیلات تکمیلی  26/3/1403

 10 و پس از آن 1402تکمیلی ویژه دانشجویان ورودی  تحصیلات دانشجویان رساله/نامه پایان تحویل درخواست دستورالعمل 12/4/1403

 11 برگزاری جلسه دفاع پیشنهاده پژوهشی دکتری دستورالعمل  03/07/1403

 12 برگزاری جلسه پیش دفاع رساله دکتریدستورالعمل  03/07/1403

 تحصیلات تکمیلی   های مدیریتاهم اقدامات و برنامه 

1403/ 12/ 28لغایت  3140/ 01/ 01  
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 13 برگزاری جلسه دفاع از رساله دکتری دستورالعمل  03/07/1403

 14 و پس از آن 1402دانشجویان  تحصیلات تکمیلی ورودی دستورالعمل مرخصی تحصیلی بدون احتساب در سنوات ویژه  07/08/1403

 15 دستورالعمل درخواست آموزشی دانشجویان تحصیلات تکمیلی به کمیسیون موارد خاص استان از طریق سامانه سجاد  13/09/1403

 16 دکتری  انینمره رساله دانشجو یاب یزار نامةوه یش 1403اسفندماه 

 17 به بعد  1402نامه/ رساله جهت تسهیل امور دانشجویان ورودی بازنگری تمپلت نگارش پایاناصلاح و  1403اسفندماه 

 18 و پس از آن 1402ارشد ویژه دانشجویان ورودی  کارشناسی مقطع در اضطراری حذف دستورالعمل 12/4/1403

 19 و پس از آن 1402کارشناسی ارشد ویژه دانشجویان ورودی دستورالعمل اخذ درس به صورت معرفی به استاد در مقطع   12/4/1403

 20 و پس از آن 1402ارشد ویژه دانشجویان ورودی  کارشناسی مقطع  در درس حذف دستورالعمل 12/4/1403

 21 تکمیلی پیشنهادات در حوزه تحصیلاتایثارگر و ارائه  و  شاهد دانشجویان آموزشی تسهیلات نامه وزارتی آیین درباره نظر اظهار 19/2/1403

 22 آموزشی معاونت تحول طرح همکاری در تدوین سند 18/1/1403

 23 دستوالعمل برگزاری جلسات دفاع از پایان نامه دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد 04/07/1403

 24 کارشناسی ارشداحتساب دانشجویان مقطع  دستوالعمل درخواست مرخصی با 05/08/1403

 25 و پس از آن 1402دستورالعمل درخواست مرخصی شیردهی و بارداری برای دانشجویان مقاطع تحصیلات تکمیلی ورودی  05/08/1403

 26 دستورالعمل ثبت درخواست  کمیسیون استان در سامانه سجاد برای دانشجویان مقاطع تحصیلات تکمیلی 19/04/1403

 27 و پس از آن 1402دستورالعمل انصراف از تحصیل برای دانشجویان مقاطع تحصیلات تکمیلی ورودی  26/08/1403

 27 و پس از آن 1402دستورالعمل تمدید ترم پنجم برای دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد ورودی  24/10/1403

 28 و پس از آن 1402انصرافی و عدم مراجعه  مقطع کارشناسی ارشد ورودی دستورالعمل بازگشت به تحصیل دانشجویان  24/10/1403

 29 و پس از آن 1402دستورالعمل دفاع از پایان نامه دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد ورودی  24/10/1403

 30 و پس از آن 1402 یورود انیدانشجو  ژهیو یآموزش  کپارچهینامه  وهیشبازبینی  24/09/1403

 31 و پس از آن 1402 یورود انیدانشجو ژه یارشد و یدستورالعمل درخواست حذف ترم با احتساب در سنوات مقطع کارشناس 04/09/1403

 32 و پس از آن 1402  یورود انیدانشجو ژهیارشد و یدر مقطع کارشناس  یحد نصاب واحد درس ریدستورالعمل اخذ مجوز ز 03/09/1403

 33 و پس از آن 1402 یارشد ورود یو کمبود در مقطع کارشناس یدروس جبران یدستورالعمل ها 04/07/1403

 1402  یورود   انیدانشجو  ژهیارشدو  یاتمام سنوات و عدم جبران معدل مقطع کارشناس  ،ی)مشروطیاخراج آموزش  یدستورالعمل ها 04/07/1403

 و پس از آن

34 

 35 دستورالعمل معادل سازی دروس در مقاطع تحصیلات تکمیلی  26/3/1403
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 36 و پس از آن 1402دستورالعمل مرخصی تحصیلی بدون احتساب در سنوات ویژه دانشجویان  تحصیلات تکمیلی ورودی  07/08/1403

 37 و پس از آن 1402تکمیلی ویژه دانشجویان ورودی  تحصیلات دانشجویاننامه  پایان تحویل درخواست دستورالعمل 12/4/1403

 38 و پس از آن 1402دستورالعمل تصویب پیشنهاده پژوهشی پایان نامه )پروپوزال( مقطع کارشناسی ارشد دانشجویان ورودی  02/11/1403

-1405دانشجو در سال    رشیجهت پذ  یتخصص  یآزمون دکتر  قیاز طر  "استاد محور"به روش    انیدانشجو  رشیپذ  یاجرائ  نامهوه یش 30/11/1403

1404 

39 

 40 استاد محور دانشگاه الزهرا وهیدرخشان به ش یبدون آزمون استعدادها رشیپذ  یینامه اجرا وهیش 14/12/1403

 

 تدوین و بازنگری تقویم آموزشی وبرنامه زمان بندی سالانه دانشگاه

 تاریخ  عنوان  ردیف 
 11/02/1403 1403-1404تقویم آموزشی و برنامه زمانبندی سالانه دانشگاه  برای سال تحصیلی 1

 یآموزش یمصوب شورا 1403-1404 یلیدانشگاه در سال تحص یحوزه معاونت آموزش بندی و برنامه زمان یدانشگاه  میتقو 2

 دانشگاه 
16/02/1403 

( در نیم سال اول  هادانشکده آموزشی معاونین و  ها گروه مدیران آموزش، کارشناسان ویژه) هفتگی آموزشی تقویم  تدوین 3

 1404-1403سال تحصیلی 
26/06/1403 

( درنیم سال دوم سال  هادانشکده آموزشی معاونین  و ها  گروه مدیران آموزش، کارشناسان ویژه) هفتگی آموزشی تقویم تدوین 4

  1404-1403تحصیلی 

11/10/1403 
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 جهت طرح در شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی اولیه دستورالعمل ها /شیوه نامه های آموزشی در تحصیلات تکمیلی  تدوین نسخه

 عنوان  ردیف 

 برای دانش آموختگان  رتبه  یدستورالعمل گواه هیته 1

 شیوه نامه اجرایی المپیاد علمی دانشجویی   دستورالعمل  هیته 2

 برگزاری جلسه دفاع از رساله دکتری دستورالعمل  3

 نامه و شرح وظایف نماینده تحصیلات تکمیلی دانشگاه )استاد ناظر جلسه دفاع(تهیه و تدوین دستورالعمل روند برگزاری جلسات دفاع از پایان 4

 دستورالعمل نظارت کارشناسان آموزش تحصیلات تکمیلی بر جلسه دفاع در مقطع کارشناسی ارشدتهیه و تدوین   5

 نامه دانشجویان کارشناسی ارشدتهیه و تدوین دستورالعمل برگزاری جلسات دفاع از پایان 6

 آموختگان در پیشخوان خدمت سامانه گلستانتهیه و تدوین دستورالعمل پرونده الکترونیک دانش 7

 به بعد  1402نامه/ رساله جهت تسهیل امور دانشجویان ورودی  اصلاح و بازنگری تمپلت نگارش پایان 8

 شیوه نامه اجرایی دستیاری آموزشی ویژه دروس مواد آزمون المپیاد علمی دانشجویی  دستورالعمل هیته 9

 تکمیلی  تحصیلات دانشجویان  رساله  و نامه پایان راهنمایی و ظرفیت  تعیین تدوین نسخه بازنگری شده شیوه نامه  10

 نامه جذب، هدایت و توانمندسازی استعدادهای برترشیوه 11

   راهنمایی پایان نامه و رساله   نامه ظرفیتشیوهبازنگری  12
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 الگوهای نامه های آموزشی /تدوین و تصویب کاربرگ های آموزشی

 ردیف  عنوان فعالیت  تاریخ 

  کارشناسی  مقطع  دانشجویان  برای  استاد  به  معرفی  بصورت  درس  اخذ  جهت  راهنما  استاد  توسط  نامه  پایان  از  دفاع   آمادگی  اعلام   کاربرگ 27/01/1403

 ارشد
1 

 2 دوازدهم /  یازدهم ترم سنوات تمدید  متقاضی دکتری دوره دانشجویان رساله پیشرفت گزارش کاربرگ 28/1/1403
 3 آن از بعد   و 1402 ورودی ارشد کارشناسی دانشجویان برای مشروطی  اخطار نامه کاربرگ و ایجاد الگوی 28/1/1403
 4 آن  از بعد   و 1402 ورودی ارشد کارشناسی دانشجویان برای سنوات اتمام اخراج نامه کاربرگ و ایجاد الگوی 28/1/1403
 5 آن از بعد  و 1402 ورودی ارشد کارشناسی دانشجویان برای مراجعه عدم  و آموزشی اخراج نامه کاربرگ و ایجاد الگوی 28/1/1403
 6 آن از بعد و 1402 ورودی ارشد کارشناسی دانشجویان برای مراجعه عدم نامه کاربرگ و ایجاد الگوی 28/1/1403
 7 تخصصی به تشخیص استاد راهنما و ایجاد الگوی نامه دکتری دانشجویان خارجی زبان بسندگی کاربرگ  احراز 11/2/1403
 سال   در  کشور  آموزش  سنجش  سازمان  متمرکز  نیم  دکتری  ورودی  آزمون  در  زبان  نمره  حدنصاب  اخذ  با  بسندگی  کفایت  کاربرگ کاربرگ 11/2/1403

 دانشجو  ورود
8 

 یدر دوره دکتر یالملل نیب ای یثبت اختراع داخل ازیامتو بالاتر و  17نمرات کل  نیانگیکسب می باجامع آموزش یابیکاربرگ درخواست ارز 11/2/1403

 و بعد(  1402  یورود انیدانشجو ژه یدانشگاه الزهرا ء )س( )و ی با وابستگ یتخصص
9 

  یالملل نیب ای یداخل ثبت اختراع ازیامتو بالاتر و  17نمرات کل  نیانگی با کسب م یجامع آموزش یابیارز یجه یصورتجلسه اعلام نت کاربرگ 11/2/1403

 و بعد(  1402 یورود انیدانشجو  ژهیدانشگاه  الزهرا )س( )و یبا وابستگ یتخصص یدر دوره دکتر
10 

 نیمعتبر ب  یها گاه ی در پا یمقاله علم کیانتشار  ازیامتو بالاتر و  17نمرات کل  نیانگیبا کسب م یجامع آموزش یابیدرخواست ارز کاربرگ 11/2/1403

 و بعد(  1402 یورود انیدانشجو ژهیدانشگاه  الزهرا ء )س( )و  یبا وابستگ یتخصص یدر دوره  دکتر یالملل
11 

  گاهی در پا  ی مقاله علم  ک یانتشار    ازیامتو بالاتر  و    17نمرات کل   نیانگی با کسب م یجامع آموزش  ی ابیارز  یجه یصورتجلسه اعلام نت  کاربرگ 11/2/1403

 و بعد(  1402 یورود  انیدانشجو ژهیدانشگاه  الزهرا ء )س( )و ی با وابستگ یتخصص یدر دوره  دکتر ی الملل نیمعتبر ب یها
12 

31 و بعد(  1402 یورود انیدانشجو ژهی)و یجامع آموزش یابیارز یجه یصورتجلسه اعلام نت کاربرگ 11/2/1403  
41 تکمیلی تحصیلات مقطع در تحصیل به مشغول دانشجویان تحصیلی مدارک  دهی کاربرگ امانت 25/2/1403  
51 تکمیلی ناتمام  تحصیلات مقطع در تحصیل به مشغول دانشجویان ریزنمرات کاربرگ تحویل 25/2/1403  
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و پیشنهاد آن جهت اجرا به    نیاز به حضور دانشجویان دکتری در دوره های توانمندی سازی زبان خارجی) انگیسی / عربی( تدوین کاربرگ   29/2/1403

 مرکز آموزش های آزاد و مجازی 
61  

71 اخیر  سال سه آموختگان دانش منتخب های رساله و نامه پایان مشخصات کاربرگ تکمیل 6/3/1403  
81 و پس از آن 1402کاربرگ اخذ درس به صورت معرفی به استاد در مقطع کارشناسی ارشد ویژه دانشجویان ورودی  12/4/1403  
91 دفاع از رساله  ش یشده پ  یکاربرگ بازنگر 16/11/1403  

 20 دکتری  انیرساله دانشجو ی ابیارز کاربرگ 1403اسفند 

 

 کارگاه های آموزشی برگزار شده توسط تحصیلات تکمیلی

 ردیف  عنوان فعالیت  زمان برگزاری

 1 1403پذیرش بدون آزمون به شیوه استاد محور سال تحصیلی هاینامهکارگاه آشنایی با فرایند آیین 8/2/1403

 2 رساله /  نامه  پایان نگارش دستورالعمل و  رساله/  نامه پایان  تحویل کارگاه آشنایی با فرآیند 8/2/1403

 3 درخشان استعداد و ممتاز دانشجویان آموزشی های نامه کارگاه آشنایی با آئین 9/2/1403

 4 کارگاه آشنایی با شیوه نامه اجرایی فرصت تحقیقاتی ویژه  دانشجویان دکتری   10/2/1403

 5 کارگاه آشنایی با شیوه نامه احراز بسندگی زبان خارجی ویژه  دانشجویان دکتری  11/2/1403

 6 دریافت مدرک تحصیلیدکتری و  و  ارشد کارشناسی مقطع آموختگی دانش مقررات  و قوانین کارگاه آشنایی با اهم  11/02/1403

 7 ارشد کارشناسی دانشجویان و آموزشی کارشناسان برای ارشد کارشناسی مقطع آموزشی کارگاه آشنایی با قوانین 12/02/1403

 8 کارگاه آشنایی با فرایند مصاحبه دکتری با آزمون 18/3/1403

 9 کارگاه آشنایی با فرایند مصاحبه دکتری بدون آزمون  18/3/1403

 10 کارگاه آشنایی نودانشجویان با شیوه نامه های آموزشی در مقطع کارشناسی ارشد 07/08/1403

11 ه نامه آموزشی در مقطع دکتری تخصصیکارگاه آموزشی آشنایی نو دانشجویان با شیو 14/08/1403  

 12 زبان خارجی ویژه  دانشجویان دکتری  کارگاه آشنایی با شیوه نامه احراز بسندگی 28/08/1403

 13 کارگاه آشنایی با ضوابط و مقررات پذیرش دانشجویان تحصیلات تکمیلی به شیوه استادمحور  20/09/1403
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 های آماری و تحلیلی در خصوص دانشجویان تحصیلات تکمیلی  تهیه گزارش

 ردیف  عنوان فعالیت  تاریخ 

23/10/1403 آموزش دکتری تحصیلات تکمیلی در رتبه بندی بین المللی گزارش عملکرد بخش    1 

11/09/1403  2 گزارش عملکرد بخش آموزش دکتری تحصیلات تکمیلی در رتبه بندی تایمز  
پس از اتمام مهلت ثبت  

 و تایید نهایی نمرات

 3 ها( تحصیلات تکمیلی و ابلاغ به دانشکدهکارشناسی ارشد )طرح در شورای آموزشی و  مقطع در دروس نمرات قفل و ثبت گزارش

در نیمه هر نیمسال 

 تحصیلی

 4   1402و نیم سال اول سال تحصیلی   1401گزارش آماری و آسیب شناسی تعداد ثبت نام با تاخیر در نیم سال دوم سال تحصیلی 

سال اول  به ماهانه در نیم

 و دوم  تحصیلی 

ارائه به وزارت علوم از تهیه گزارش مربوط به تشکیل جلسات دفاع دانشجویان دکتری با هدف انعکاس فضای علمی دانشگاه در سال جدید و  

 1402مهرماه 15شهریور تا  18تاریخ 

5 

در شروع نیم سال اول و  

- 1403دوم تحصیلی 

1404 

براساس ارائه مدرک نمره زبان به تفکیک گروه ودانشکده  به منظور     1402و    1401و    1400گزارش تعداد دانشجویان دکتری در سالهای  

 اعلام تاریخ های برگزاری آزمون تعیین سطح  به مرکز آموزشی آزاد ومجازی  

6 

 7  1403قطع دکتری در نیم سال اول سال تحصیلی گزارش آماری و تحلیلی وضعیت آموزشی دانشجویان م در طول سال تحصیلی  

 8 گزارش اقدامات و عملکرد برنامه های انجام شده یکساله در مدیریت تحصیلات تکمیلی 10/02/1403 

سال  در پایان هر نیم

 تحصیلی

 9 ها( ابلاغ به دانشکدهکارشناسی دکتری )طرح در شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی و  مقطع در دروس نمرات قفل و ثبت گزارش

جمعیت )تعداد درخواست های مرخصی    جوانی  و  خانواده  از  حمایت  دانشجویان تحصیلات تکمیلی بهره مند از قانون  خصوص  جامع در  گزارش 18/02/1403

 بارداری، مرخصی شیردهی، درخواست اخذ واحد درسی به صورت مجازی و غیرحضوری و ...( 

10 

 11 گزارش عملکرد سالیانه تحصیلات تکمیلی در راستای بهینه سازی پور معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی  13/03/1403

 12 به معاونت آموزش و تحصیلا ت تکمیلی دانشگاه  1403گزارش خردادماه فعالیت های ویژه برنامه عملیاتی  29/3/1403

 13 1403و نیم سال اول سال  1402تعداد برگزاری جلسات دفاع در نیم سال دوم سال  1403در طول سال 
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 14 تمامی دانشکده ها و ابلاغ به دانشکده ها به منظور بهره برداری  4011بررسی و تهیه گزارش وضعیت تحصیلی دانشجویان در نیم سال  13/03/1402

در پایان هر نیم سال  

 تحصیلی

 15 گزارش ثبت و قفل نمرات دروس و طرح در شورا و نامه اخطار به دانشکده جهت ثبت و قفل به موقع نمرات دروس در مقطع ارشد 

در راستای   اخیر  سال  پنج  ارشد در  کارشناسی  بر اساس اساتید راهنما در مقطع  هفتم  ترم  سنوات  تمدید  های  درخواست  تحلیلی  آمار  گزارش 12/4/1403

 با هدف کاهش ماندگاری و ارزیابی استاد راهنما 1403برنامه عملیاتی سال 

16 

در راستای   اخیر  سال   پنج   دکتری در   بر اساس اساتید راهنما در مقطع یازدهم به بعد ترم  سنوات  تمدید  های  درخواست  تحلیلی   آمار  گزارش 12/4/1403

 ارزیابی استاد راهنمابا هدف کاهش ماندگاری و  1403برنامه عملیاتی سال 

17 

 18 (  تکمیلی تحصیلات مدیریت حوزه)  1403 سال در وری بهره ارتقای برنامه گزارش 13/4/1403

 19 4021 و  4012 های سال نیم  ارشد کارشناسی مقطع دانشجویان  تحصیلی وضعیت گزارش 3/4/1403

 20 1403  عملیاتی برنامه ویژه اولویت دارای  های فعالیت  ماهانه  پایش گزارش 2/4/1403

هر   1403از خردادماه 

 هفته یکبار

 21 گزارش دفاع های در حال انجام و اطلاع رسانی از طریق سایت تحصیلات تکمیلی

 22 عالی   آموزش تحول طرح راستای در تکمیلی تحصیلات مدیریت در شده  انجام های برنامه عملکرد گزارش 18/2/1403

 23 تکمیلی تحصیلات آموختگاندانش  اطلاعات  و  هاداده وضعیت گزارش 20/2/1403

 24 جمعیت جوانی و خانواده از حمایت اقدامات تحصیلات تکمیلی در خصوص قانون خصوص در گزارش 22/2/1403

 25 اخیر  سال سه  طی دکتری مقطع در دانشجویان خاص موارد کمیسیون های درخواست از آماری و تحلیلی گزارش 7/3/1403

 26 اخیر  سال  سه طی ارشد کارشناسی مقطع در دانشجویان خاص موارد کمیسیون های درخواست از آماری و تحلیلی گزارش 7/3/1403

  حمایت  قانون  اجرای  راستای  در  1400/7/24  تاریخ  از  دوسال   زیر  فرزند  دارای  مادران  و  باردار  دانشجویان  درخواست  با  آماری موافقت  گزارش 18/1/1403

 جمعیت جوانی و خانواده از

27 

 28 آموزشی   معاونت -1403-1402 تحصیلی سال  جذب و تحصیل به شاغل المللی بین دانشجویان آماری گزارش 15/1/1403

 29 تکمیلی تحصیلات مقطع در دانشجویان آمار و  دانشجو پذیرش ظرفیت آماری گزارش 20/3/1403

 به   ارائه  جهت  به مدیریت برنامه، بودجه و تحول سازمانی  1403  سال  به   تحصیلات تکمیلی مربوط  دانشجویان فعال  جامع آماری  گزارش 13/3/1403

 امنا هیات کمیسیون جلسه در برداری  بهره نیز و  عالی آموزش ریزی برنامه و پژوهش موسسه

30 

 31 تحصیلی به معاونت دانشجویی دانشگاه  مقطع تفکیک به دانشجویان شیردهی و زایمان مرخصی آمار گزارش 16/3/1403



 

حوزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا )س( - ی لیتکم  لاتیتحص  تی ریمد اقداماتگزارش عملکرد   11  

 

 

  علمی  های همکارییت  مدیربه    1395  سال  از  الزهرا  دانشگاه  از  در مقاطع تحصیلات تکمیلی  التحصیل  فارغ  الملل  بین  دانشجویان  آمار  گزارش 29/2/1403

   دانشگاه المللی بین و

32 

تکمیلی  1403-1402  تحصیلی  سال  جذب  و  تحصیل  به  شاغل   المللی  بین  دانشجویان  آمار  گزارش 18/1/1403 تحصیلات  مقاطع   مدیریت  به  در 

 دانشگاه   المللی بین و  علمی هایهمکاری

33 

 مدیریت   به  آموختگی  دانش  جشن  در  شرکت  جهت  در مقاطع تحصیلات تکمیلی  1403  سالدر    الملل  بین  التحصیلان  فارغ  آمار  گزارش 19/1/1403

 دانشگاه   المللی بین و  علمی هایهمکاری

34 

 خارجی  مهاجرین  و  اتباع  امور  درخواستی  فرمت  طبق  دکتری  و  ارشد  کارشناسی  مقطع  در  تحصیل  به  مشغول  الملل  بین  دانشجویان  آمار 18/1/1403

 برای وزارت کشور تهران استانداری

35 

در جلسه    1402  و   1401  تحصیلی  سال  دوم  و   اول  های نیمسال  شامل   متوالی  نیمسال  4  در  تاخیر  با  نامثبت  هایدرخواست   تعداد  گزارشی 25/2/1403

 شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه 

36 

  جلسه   در  با آزمون و بدون آزمون  دکتری  آزمون  دوم   مرحله  در  شرکت  جهت  شده   نام ثبت  متقاضیان   و  شده  معرفی   داوطلبان  تعدادگزارش   12/4/1403

 دانشگاه  تکمیلی تحصیلات و آموزشی شورای

37 

عالی   آموزش تحول طرح راستای در عالی  آموزش موسسات و  ها  دانشگاه  در ساله یک شده  انجام های  برنامه عملکرد  و  اقدامات گزارش ارائه 11/2/1403

 در حوزه تحصیلات تکمیلی 

38 

 39 تحصیلات تکمیلی دانشگاهکشور در حوزه  دیوانسالاری نظام  در مردم با  مرتبط های مزاحمت گزارش 3/2/1403

  و   فرهنگی  محترم  حجاب معاون  و  عفاف  و  پوشش  حوضه  حوزه تحصیلات تکمیلی در  پیشنهادات  و   عملیاتی  و  اقدامی  های  برنامه  گزارش 23/2/1403

 دانشگاه  اجتماعی

40 

های مرخصی استعلاجی بارداری و شیردهی مطابق با بخشنامه قانون حمایت از جوانی جمعیت مقطع کارشناسی  گزارش تعداد در خواست 14/01/1403

 ارشد     

41 

در راستای اجرای قانون حمایت از خانواده و    0211/7/42وافقت با درخواست دانشجویان باردار و مادران دارای فرزند زیر دوسال از تاریخ  م 18/10/1403

    جوانی جمعیت

42 

 43 هـا و کاهش مزاحمتها ی کشور به منظور تسـهیل رویهردیوانسالا  در نظـام تمرکز بر مصادیق مزاحمتهای مرتبـط بـا مردم " 21/01/1403

 44 یدانشگاه الزهرا جهت استعلام آموزش و انضباط ی سلامت روان در مرکز مشاوره، سلامت و سبک زندگ ارانیهم انیدانشجو یاسام 02/02/1403

آمار تعداد درخواست های مصوب در کمیسیون موارد خاص دانشگاه، به تفکیک نوع درخواست و دانشکده، در دو مقطع کارشناسی ارشد و   12/02/1403

 1402و  1401و  1400های دکتری برای سال

45 



 

حوزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزهرا )س( - ی لیتکم  لاتیتحص  تی ریمد اقداماتگزارش عملکرد   12  

 

 

  26امور دانشـجویان، در ماده   به دسـتگاه هـای نظارتی، درجهت حمایت از خـانواده، مرتبط با وظایف سازمانشـده    گزارش اقـدامات انجـام 12/02/1403

 حمایت از خانواده و جوانی جمعیت  قـانون

46 

دانشجوتهیه   08/03/1403 معاونتو  ،یسنوات  انیگزارش  به  مرخص  آموزشی  گزارش  آمار  تفک  انیدانشجو  یردهیو ش  مانیزا  یدرخصوص  مقطع   کی به 

 ان یتأهل دانشجو تیو آمار وضع یلیتحص

47 

 ون ی سی در جلسه کم  یبهره بردار  زیو ن  یآموزش عال  یزی، جهت ارائه به موسسه پژوهش و برنامه ر1403مربوط به سال    ،ییآمار دانشجو  هیکل 12/03/1403

    امنا اتیه

48 

 49 1403منظور تهیه و تنظیم بودجه تفصیلی سال به 1403و برآورد سال  1402آمار دانشجویی سال  19/03/1403

 50     1402سال   یمتأهل در ابتدا انیاستخراج و اعلام تعداد کل دانشجوتهیه و  26/03/1403

درخصوص   20/04/1403 آماری  گزارش  تدوین  و  دانشجوتهیه  ن  یمشروط  انیتعداد   سنوات   یلیتحص  ی ها  مسالی در 

4001،4002،4011،4012،4021،4022     

51 

 52 ارشد ی در مقطع کارشناس 1402در سنوات مجاز در سال  لیمشغول به تحص انیآمار تعداد دانشجو 10/07/1403

 53 1402تا    1400های تحصیلی  گزارش آماری تحلیلی از وضعیت تحصیلی دانشجویان )انصراف، عدم مرجعه و اخراج( کارشناسی ارشد درسال 24/09/1403

 54 تهیه آمار دانشجویان مشغول به تحصیل و کل درخصوص طرح پات    18/10/1403

)تا  1402تا  1400 یارشد در سالها یکارشناس انیموارد خاص دانشجو ونیسیکم یاز درخواست ها لیهمراه با نمودار و تحل یگزارش آمار 02/11/1403

   کنون(

55 

و    نامهانیپا  یی راهنما  س، یاز کشور با دانشگاه الزهرا)س( در سه قالب تدرخارج  میمق  ی رانیو ا  یمتخصصان و استادان خارجتهیه آمار تعداد   08/11/1403

پا در   ج( جهت در یهمکار  خ یو تار  یقالب همکار  ، ی) از جمله اسام  شانیا  اطلاعات  و استخراج،  1403و    1402در سال    نامهانی مشاوره 

     مربوطه یهاگزارش 

56 

 57 آمار تعداد دانشجویان دارای معلولیت به ویژه مشکلات بینایی    13/11/1403

 58 اسامی دانشجویان همیاران سلامت روان در مرکز مشاوره، سلامت و سبک زندگی دانشگاه الزهرا جهت استعلام آموزش، انضباطی    23/11/1403

 59    ریسال اخ 5در  کیالملل به تفک نیو ب یرانیا انیاعم از دانشجو یمشروط انیآمار دانشجوتهیه  29/11/1403

 60 تهیه گزارش ماهانه و هفتگی از برگزاری جلسات دفاع        در طول سال

 61 تهیه بررسی جلسات برگزاری دفاع 24/11/1403

 62 گزارش آماری وضعیت مشروطی دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد ) پنج سال اخیر( به تفکیک ملیت و سال تحصیلی 29/11/1403

 63 دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد ) پنج سال اخیر( به تفکیک ملیت و ترم تحصیلی گزارش آماری وضعیت مشروطی  29/11/1403
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تهیه آمار اسامی دانشجویان کم توان جسمی به همراه  نوع کم توانی افراد در حال تحصیل این دانشگاه جهت برگزاری المپیاد همگانی در   30/11/1403

 به میزبانی دانشگاه ارومیه   1404تابستان 

64 

 65 سالگی دانشگاه  60تهیه آمار همراه با نمودار برای  13/09/1403

 66 1403لیلی از وضعیت ثبت و قفل نمرات دروس در مقطع کارشناسی ارشد در نیمسال اول  گزارش آماری تح 14/12/1403

الملل 18/07/1403 آماری تحلیلی پذیرش دانشجویان بین  به تفکیک دانشکده/ گروه آموزشی در    گزارش  ارشد و دکتری  اخیر/ پذیرش   6مقطع  سال 

دانشجویان بین الملل مقطع ارشد و دکتری به تفکیک ملیت/ به تفکیک نوع ورود به دانشگاه / گروه های آموزشی پرتقاضا در مقطع ارشد و  

 دکتری

67 

 68 تحصیلی در مقطع کارشناسی ارشد   هایگزارش پایش رشته 26/12/1403

 69 های تحصیلی در مقطع دکتری  گزارش پایش رشته 27/12/1403

 

 تهیه و تدوین اسناد در حوزه تحصیلات تکمیلی

 ردیف  عنوان فعالیت  تاریخ 

 1 فرایند صدور گواهی اشتغال به تحصیل دانشجویان در مقطع کارشناسی ارشد و دکتری سند 1403فروردین 

 2 درج تسهیلات شاهد در سامانه آموزشی گلستان   سند 1403فروردین 

 3 پذیرش دانشجویان بین الملل در مقطع کارشناسی ارشد و دکتری  سند 1403فروردین 

 4 الملل در مقطع کارشناسی ارشد و دکتری نامه/ رساله دانشجویان بینگواهی اعلام تاریخ دفاع از پایان سند 1403فروردین 

 5 کارشناسی ارشد و دکتریبررسی ظرفیت دانشجویان تحت راهنمایی اعضای هیات علمی در مقطع  سند 1403فروردین 

 6 فرایند پذیرش الکترونیکی نو دانشجویان مقطع دکتری    سند 1403فروردین 

 7 ثبت اساتید راهنمای دانشجویان دکتری در سامانه آموزشی گلستان  سند 1403فروردین 

 8 اعلام و درج مغایرت معدل دانشجویان کارشناسی ارشد در پرتال سازمان سنجش   سند 1403فروردین 

 9 نام و انتخاب واحد دانشجویان معرفی شده از سوی سازمان سنجش به صورت انفرادی فرایند پذیرش، ثبت سند 1403فروردین 

 10 رفی شدگان سازمان سنجش در مقطع دکتری فرایند برگزاری مرحله دوم ارزیابی تخصصی )مصاحبه علمی( مع سند 1403فروردین 
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 11 دکتری و  ارشد کارشناسی مقطع در الملل بین دانشجویان تحصیل به  اشتغال گواهی  صدور فرایند سند 1403فروردین 

 12 دکتری و ارشد کارشناسی مقطع در( س) الزهرا دانشگاه  به  دیگر  دانشگاه دانشجویان ترم تمام /درس تک  مهمان فرایند سند 21/1/1403

31 دکتری و ارشد کارشناسی  مقطع در  دیگر دانشگاه در دانشجو ترم تمام/  درس تک  مهمان فرایند سند 20/1/1403  

 14 مجوز صدور و  ارشد کارشناسی  مقطع نصاب حد  زیر کلاسهای بررسی فرایند سند 27/1/1403

 15 دکتری  و  ارشد کارشناسی مقطع دانشجویان تاخیر با نام ثبت فرایند سند 31/2/1403

61 دکتری و  ارشد کارشناسی مقطع گلستان سامانه در رشته عناوین  اصلاح سند 25/1/1403  

71 دکتری و ارشد کارشناسی مقطع آموختگان دانش تحصیلات پایان موقت  گواهی سند 20/1/1403  

81 اولیه راهنمای استاد تعیین خدمت پیشخوان سند 6/2/1403  

 19 1402 سال در شده بازنگری نسخه تکمیلی تحصیلات دانشجویان رساله و نامه  پایان راهنمایی ظرفیت تعیین نامه شیوه سند 16/2/1403

02 ( 1401و پس از آن )تا  1402آموزشی ویژه دانشجویان ورودی  یکپارچه نامه شیوه سند 6/3/1403  

 21 گلستان  سامانه 18090 پردازش در آزمون کارت بارگذاری سند 20/1/1403

22 گلستان  سامانه  در دکتری و  ارشد کارشناسی مقطع در  سنجش سازمان شدگان معرفی اطلاعات تبدیل فرایند سند 20/1/1403  

32 شبانه دوره دکتری و  ارشد کارشناسی مقطع آموختگان دانش دانشنامه صدور سند 31/1/1403  

42 دکتری و  ارشد کارشناسی مقطع در دانشجو پذیرش ظرفیت درخواست سند 20/1/1403  

 25 سند صدور دانشنامه دانش آموختگان مقطع کارشناسی ارشد و دکتری دوره روزانه  14/01/1403

سند شیوه نامه یکپارچه مقررات آموزشی دوره های تحصیلی کاردانی، کارشناسی، کارشناسی ارشد و دکتری تخصصی ویژه دانشجویان  06/03/1403

 و پس از آن  1397ورودی 

62  

دانشجویان سند شیوه نامه یکپارچه مقررات آموزشی دوره های تحصیلی کاردانی، کارشناسی، کارشناسی ارشد و دکتری تخصصی ویژه  06/03/1403

 و پس از آن  1402ورودی 

72  
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 ته در حوزه تحصیلات تکمیلیاقدامات مربوط به ایجاد رش

 ردیف  عنوان فعالیت  تاریخ 

 1 سامانه هس کارشناسی ارشد در   -تبدیل انرژی دانشکده فنی و مهندسی -ثبت درخواست مهندسی مکانیک 1403

 2 در سامانه هس دکتری مقطع کامپیوتر مهندسی رشته ایجاد درخواست 1403

 3 کارشناسی ارشد در سامانه هس  -ثبت درخواست رشته حقوق خصوصی دانشکده علوم اجتماعی  1403

 4 1404سال تمدید طرح تعاون برای پذیرش دانشجو در -دکتری مقطع در حرکتی رفتار رشته ایجاد درخواست 1403

 5 )مجوز قطعی( ارشدکارشناسی –دانشکده علوم ریاضی -رشته ریاضی کاربردی گرایش رمز و کد ثبت درخواست  1403

 6 ثبت درخواست ایجاد رشته های دانشکده خانواده با همکاری مدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزشی 1403

 

 و وبگاه تدوین و بازنگری در فرایند های گلستان و پیشخوان گلستان

 عنوان ردیف

 اصلاح فرایند گردش کار درخواست مرخصی شیردهی و استعلاجی بارداری در مقطع کارشناسی ارشد 1

 خارجی( در فرآیند درخواست دفاع از پایان نامه مقطع کارشناسی ارشد)کنترل وجود داور  306حذف کنترل  2

 نامه مقطع کارشناسی ارشدبازنگری ساختار گردش کار فرایند دفاع از پایان 3

 بازبینی فرایندهای پیشخوان گلستان و تشکیل جلسه مقطع کارشناسی ارشد 4

5 
 پیشخوان صورتجسه دفاع از پایان نامه ، ،قرارداد داوری دفاع و گواهی دفاع مقطع کارشناسی ارشدپیشنهاد بازنگری و ویرایش ساختار گزارش های 

 سه سال اخیر  برتر  های رساله و  ها نامه پایان  معرفی برای مدیریت تحصیلات تکمیلی وبگاه در صفحه فعالسازی 6

 برتر پارساهای انتخاب های جشنواره های فراخوان  رسانی اطلاع برای مدیریت تحصیلات تکمیلی وبگاه در صفحه فعالسازی 7

 رسانی پایان نامه ها و رساله های در نوبت دفاع  اطلاع برای تکمیلی تحصیلات مدیریت  وبگاه در صفحه فعالسازی 8
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 آموزشی معاونت سایت به گلستان آموزشی ازسامانه ها رساله /پایانامه  برگزاری زمان نمودن درخواست لینک 9

10 
  بعد به و 1402 ورودی دکتری دانشجویان برای گلستان آموزشی درسیستم شفاهی جامع آزمون و  کتبی جامع آزمون واحد عنوان درخواست اصلاح و تغییر

                                                                                                                     یکپارچه نامه شیوه طبق

11 
 آن از پس و 1402 آموزشی نامه شیوه طبق گلستان  سامانه در آموزشی قوانین همکاری با کارشناسان مدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزشی در تعریف

 )بارگذاری دستورالعمل و کاربرگ های اصلاح شده(  به روزرسانی و اصلاح وبگاه مدیریت تحصیلات تکمیلی 12

 پیشنهاد پیشخوان مهمانی به مدیریت برنامه ریزی و توسعه آموزشی 13

14 
پزوهشی ، درخواست مرخصی استعلاجی بارداری ، درخواست مرخصی شیردهی و   –بازنگری در فرایند درخواست کمیسیون موارد ، تصویب برنامه آموزشی 

 12/09/1403درخواست تحویل پایان نامه / رساله در تاریخ 

15 
در تاریخ   خروجی این فرایند در پیشخوان سامانه آموزشی گلستان پیاده سازی درخواست انتخاب موضوع پیشنهادی رساله دکتری و گزارش 

26/10/1403 

16 
ویژه دانشجویان تحصیلات   1401تا  1397فعال نمودن گزینه عدم تاثیر نمره مردودی دروس در میانگین کل و  تاثیر آن در معدل نیم سال برای ورودی 

 29/10/1403تکمیلی در تاریخ 

17 
و پس از آن ویژه دانشجویان تحصیلات   1402تاثیر آن در معدل نیم سال برای ورودی  در میانگین کل و  دروس م تاثیر نمره مردودیفعال نمودن گزینه عد

 13/12/1403تکمیلی در تاریخ 

 اصلاح تمپلیت ها و بارگذاری در سایت تحصیلات تکمیلی   18

 صفحه مربوط به کارشناسی ارشد و دکتری   -ایجاد پیوندهای مفید در وبگاه مدیرت تحصیلات تکمیلی 19
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نودانشجویان و دانشجویان مشغول به تحصیل نامپذیرش و ثبت تحصیلات تکمیلی در حوزه  فعالیت های  

 ردیف  عنوان فعالیت 

 1 دکتری و  ارشد کارشناسی مقطع در تحصیل به  اشتغال گواهی صدور

 2  دکتری و ارشد کارشناسی مقطع در تاخیر با نام ثبت

 3 دریافت گزارش کلاسهای زیر حد نصاب از سامانه گلستان و تعیین ضریب حق التدریس با توجه به تعداد ثبت نام شده   

 4 یدیگر در مقطع کارشناسی ارشد و دکتر انجام امور مربوط به مهمان تک درس/ تمام ترم به دانشگاه

 5 دیگر در مقطع کارشناسی ارشد و دکتری    انجام امور مهمان تک درس/ تمام ترم از دانشگاه

 6 ریزی و توسعه آموشی دانشگاه به منظور استعلام بدهی دانشجویان مهمانمکاتبه با دفتر برنامه

 7 ارسال نمره مهمان دانشجو به دانشگاه مقصد  

 8 آماده سازی سامانه آزمون جهت انجام فرایند ثبت نام الکترونیک داوطلبان و درج نمره توسط مدیران گروه   

 9 ارسال دستور العمل ها و فایل اکسل داوطلبان معرفی شده از سازمان سنجش به دانشکده ها   

 10 ربوط به مصاحبه دکتری به روزرسانی اطلاعیه های م

 11 ارسال فایل اکسل داوطلبان به گروه های آموزشی به منظور نمره دهی اعضای کمیته مصاحبه 

 12 بررسی مدارک آموزشی داوطلبان دکتری در سامانه گلستان  

 13 و توسعه آموزشی در خصوص اصلاح برخی عناوین رشته در سامانه گلستان مقطع کارشناسی ارشد و دکتری ریزیمکاتبه با دفتر برنامه

 14 روزرسانی سایت معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی با هدف افزایش دسترسی کاربراناصلاح و به

 15 در وبگاه تحصیلات تکمیلی دانشگاه  ها و دستورالعمل فرایندهای مربوط به پذیرش و ثبت نام نامهروزرسانی آیینبه

 16 ها در وبگاه تحصیلات تکمیلی دانشگاه به زبان فارسی روزرسانی عناوین رشتهبه

 17 ارسال فایل درخواست ظرفیت پذیرش دانشجو در مقطع کارشناسی ارشد و دکتری برای گروهای آموزشی

 18 1403-1404کارشناسی ارشد سال بررسی و تایید نهایی ظرفیت پذیرش دانشجو در مقطع 

 19 1403-1404بررسی و تایید نهایی ظرفیت پذیرش دانشجو در مقطع دکتری سال 
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 20 بررسی ظرفیت دانشجویان تحت راهنمایی اعضای هیات علمی در مقطع کارشناسی ارشد و دکتری

 21 مقطع کارشناسی ارشد    انجام امور مربوط به فرایند ثبت نام پذیرفته شدگان

 22 انجام امور مربوط به فرایند ثبت نام پذیرفته شدگان مقطع دکتری

 23 اعلام و درج مغایرت معدل دانشجویان کارشناسی ارشد در پرتال سازمان سنجش

 24 انجام امور مربوط به تفکیک کارت آزمون پذیرفته شدگان جهت درج در پرونده الکترونیک

 25 مجوز تایید همکاری برای اعضای هیات علمی که خارج از دانشگاه راهنمایی دانشجو را به عهده دارند. صدور 

 26 15400درج تسهیلات شاهد در پردازش 

 27 تغییر اطلاعات اصلی و فرعی دانشجویان در مقطع کارشناسی ارشد و دکتری

 28 استاد راهنمای اولیه  پشتیبانی پیشخوان تعیین

 29 ثبت اساتید راهنمای دانشجویان دکتری در سامانه گلستان

 30 تهیه اسناد در حوزه پذیرش و ثبت نام تحصیلات تکمیلی 

 31 برگزاری کارگاه آموزشی برای دانشجویان، کارشناسان آموزشی، اعضای هیات علمی 

 32 ارائه گزارش های آماری

 33 دستورالعمل ها در حوزه ثبت نام و پذیرشتدوین/بازنگری 
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المللنینام نودانشجویان و دانشجویان مشغول به تحصیل بپذیرش و ثبت تحصیلات تکمیلی در حوزه  فعالیت های  

 ردیف  عنوان فعالیت 

 1 الملل ها در خصوص اعلام نظر متقاضیان بینمکاتبه با دانشکده

 2 تهیه گواهی اشتغال به تحصیل دانشجویان بین الملل در مقطع کارشناسی ارشد و دکتری

 3 تهیه گواهی اعلام تاریخ از دفاع از پایان نامه/ رساله دانشجویان بین الملل در مقطع کارشناسی ارشد و دکتری

 4 دانشگاه   %50تهیه احکام بورس دانشجویان بورسیه کامل دانشگاه، بورسیه 

 5 سال فهرست پذیرفته شدگان به معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی به منظور طرح در هیات رئیسه ار

 6 مکاتبه با سازمان امور دانشجویان در خصوص موارد دانشجویان بین الملل

سال اخیر/ پذیرش دانشجویان بین الملل مقطع    6پذیرش دانشجویان بین الملل مقطع ارشد و دکتری به تفکیک دانشکده/ گروه آموزشی در    تحلیلی   و  آماری  گزارش

 ارشد و دکتری به تفکیک ملیت/ به تفکیک نوع ورود به دانشگاه / گروه های آموزشی پرتقاضا در مقطع ارشد و دکتری  

 المللی دانشگاه  های علمی و بین * آمار کلیه فارغ التحصیلان به تفکیک مقطع، نوع ورود، رشته و ... به مدیریت همکاری 

 * ارائه آمار دانشجویان بین الملل مشغول به تحصیل به سازمان امور دانشجویان  

 * ارائه آمار دانشجویان شاغل به تحصیل در مقطع کارشناسی ارشد و دکتری به سازمان امور دانشجویان  

 * ارسال لیست دانشجویان بورسیه الف به سازمان به منظور دریافت کمک هزینه تحصیلی 

 آموختگی المللی به منظور شرکت در جشن دانش های علمی و بینفارغ التحصیلان احتمالی تا شهریور و دی و ارائه به دفتر همکاری   * ارائه آمار

7 

 8 المللشرکت در جلسات مربوط به کارگروه بورس دانشجویان بین 

 9 مقررات مرتبط با دانشجویان بین الملل برای دانشجویان، کارشناسان آموزشی، اعضای هیات علمی  برگزاری جلسات آموزشی درخصوص
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کارشناسی ارشد   دانشجویان مشغول به تحصیل در مقطع  آموزش بخش فعالیت های تحصیلات تکمیلی در  

 ردیف  عنوان فعالیت 

 1 های آموزشی ها و شیوه نامهآموزشی و تحصیلات تکمیلی مطابق با آیین نامهبررسی درخواست های آموزشی دانشجویی جهت طرح در شورای 

 2 های آموزشی ها و شیوه نامهبررسی درخواست های آموزشی دانشجویی جهت طرح در کمیسیون موارد خاص مطابق با آیین نامه

 3 ارجاع شده به کمیسیون استان و پیگیری امور مربوط به آنمراجعه به سامانه سجاد و انجام امور مرتبط با درخواست های  کمیسیون 

 4 بررسی درخواست های مرخصی بارداری و شیردهی دانشجویی 

 5 تدوین و  دریافت اطلاعات آماری دانشجویان کارشناسی ارشد  به تفکیک رشته 

 6 ارشد  روز رسانی فرایندهای الکترونیکی و پیشخوانی اداره آموزش در مقطع کارشناسیبه

 7 تدوین/بازنگری دستورالعمل های آموزشی

 8 تدوین و بروزرسانی کاربرگ های آموزشی براساس مفاد و تبصره های آیین نامه ها و شیوه نامه های آموزشی 

 9 ماسیون اداری دانشگاهبروزرسانی الگوهای نامه در سیستم اتو

 10 ایجاد دسترسی برای ثبت پروپوزال در خارج از مهلت تقویم آموزشی

 11 هس  سامانه در رشته ایجاد امور انجام

 12 تهیه گزارش های آماری و تحلیلی از وضعیت تحصیلی دانشجویان برحسب دانشکده

 13 رساله در مقطع ارشدبررسی درخواست دفاع از پایان نامه و صدور مجوز دفاع از 

 14 تهیه و تدوین پاورپونیت دستورالعمل نگارش پایان نامه/رساله

 15 شیوه نامه های آموزشی  ینتتهیه و تدوین پاورپو

 16 ابلاغ مصوبات شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه به دانشکده ها 

 17 تکمیلی دانشگاه و ابلاغ به دانشکده ها و بارگذاری در سایت تحصیلات تکمیلی دانشگاه تهیه و تنظیم صورتجلسات شورای آموزشی و تحصیلات 

 18 روزرسانی سایت با هدف افزایش دسترسی کاربران اصلاح پورتال دانشگاه و به
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 19 های سایت تحصیلات تکمیلی  ها و دستورالعمل ها، آیین نامهروز رسانی اطلاعیهبه

 20  1402تعریف قوانین آموزشی در سامانه گلستان براساس شیوه نامه یکپارچه آموزشی 

 21 ثبت و قفل نمرات توسط آموزش در مقطع ارشد

 22 گزارش گیری وضعیت ثبت و قفل نمرات دروس و اعلام دروس بدون نمره و قفل نشده به دانشکده ها

واهی ثبت ایرانداک پس از بررسی های لازم و تطبیق عنوان پایان نامه با اطلاعات مندرج در سامانه  بررسی درخواست تحویل پایان نامه و بارگذاری گ

 ثبت ایرانداک
23 

 24 بررسی پرونده های دانشجویان اخراج آموزشی

 25 بررسی پرونده های دانشجویان انصرافی

 26 بررسی پرونده های دانشجویان عدم مراجعه 

 27 اطلاعات آماری دانشجویان دکتری به تفکیک رشتهتدوین و  دریافت 

 28 روز رسانی فرایندهای الکترونیکی و پیشخوانی اداره آموزش در مقطع دکتریبه

 29 تهیه و تدوین تقویم آموزشی و برنامه زمانبندی برای اطلاع رسانی به دانشکده ها و گروه های آموزشی و به منظور ایجاد نظم و هماهنگی  

 30 بررسی درخواست دفاع از پایان نامه و صدور مجوز دفاع از رساله در مقطع ارشد

 31 انتخاب واحد، حذف و اضافه، برداشتن کنترل و ... دانشجویان در زمان ثبت نام و حذف و اضافه 

 32 یر امتحان درس و  ...(  تغییر برنامه درسی )ادغام دروس، تغییر استاد درس، تغییر زمان ارائه درس وموازی سازی دروس، تغی

 33 معادلسازی دروس دانشجویان انصرافی و اخراجی)انتقال از دوره های قبل(

 34 ثبت نمرات معادلسازی دانشجویان انتقالی 

 35 ثبت نمرات دروس دانشجویان مهمان 

 36 تهیه اسناد حوزه تحصیلات تکمیلی

 37 برگزاری کارگاه های آموزشی شیوه نامه یکپارچه آموزشی برای نو دانشجویان 

 38 برگزاری کارگاه های آموزشی شیوه نامه یکپارچه آموزشی برای کارشناسان دانشکده ها توسط کارشناسان ستاد 

 39 تایید گواهی معدل برای دانشجویان متقاضی شرکت در آزمون دکتری

 40 آموزش رایگان دانشجویان اخراجی و انصرافی و عدم مراجعهلغو تعهد 
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 41 تحویل مدارک مقطع قبل یا ریزنمرات به دانشجوی مشغول به تحصیل

 42 انجام امور مربووط به برنامه عملیاتی و شرکت در جلسات

 43 ارائه پیشنهادات جهت طرح در کمیسیون هیات امنای دانشگاه 

 44 پایان نامه دانشجویان ارشدادامه دار کردن 

 45 نظارت بر تشکیل جلسات دفاع از پایان نامه و ارائه گزارش به مدیر تحصیلات تکمیلی

 46 بررسی صورتجلسات شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده ها

 47 بررسی کاربرگ های شرکت در سمینار های داخلی یا بین المللی 

 48 حذف اضطراری درس 

 49 برای دانشجویان شاهد و ایثارگر  021اعمال کد 

زن و    –بررسی سرفصل دروس رشته ها مانند برگزاری جلسه بررسی مشکلات سنوات دانشجویان مطالعات زنان در دو گرایش )حقوق زن در اسلام  

 ارشددر مقطع کارشناسی (خانواده

 

50 

 51 ویژه دانشجویان کارشناسی ارشد 1401تا  1397تاثیر آن در معدل نیم سال برای ورودی  اعمال عدم تاثیر نمره مردودی دروس در میانگین کل و 

 52 ویژه دانشجویان کارشناسی ارشد 1402اعمال عدم تاثیر نمره مردودی دروس در میانگین کل و  تاثیر آن در معدل نیم سال برای ورودی 

 53 ارائه گزارش به مدیر تحصیلات تکمیلی نظارت بر جلسات امتحانی مقطع کارشناسی ارشد و 
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مقطع دکتری   مقطع   در  تحصیل به مشغول دانشجویان آموزش بخش در فعالیت های تحصیلات تکمیلی   

 ردیف  عنوان فعالیت 

 1 های آموزشی نامهها و شیوه بررسی درخواست های آموزشی دانشجویی جهت طرح در شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی مطابق با آیین نامه

 2 های آموزشی ها و شیوه نامهبررسی درخواست های آموزشی دانشجویی جهت طرح در کمیسیون موارد خاص مطابق با آیین نامه

 3 مراجعه به سامانه سجاد و انجام امور مرتبط با درخواست های  کمیسیون ارجاع شده به کمیسیون استان و پیگیری امور مربوط به آن

 4 بررسی درخواست های مرخصی بارداری و شیردهی دانشجویی 

، گروه و دانشکده جهت طرح    دانشجویان دکتری به تفکیک رشتهو نموداری و تحلیلی از درخواست های کمیسیون موارد خاص   اطلاعات آماری  تهیه

 در کمیسیون موارد خاص دانشگاه

5 

 6 روز رسانی فرایندهای الکترونیکی و پیشخوانی اداره آموزش در مقطع دکتری به

 7 انصراف و ..(  –ارزیابی جامع  -معادل سازی - تدوین/بازنگری دستورالعمل های آموزشی ازجمله ) دستور العمل پیش دفاع

ز ای آموزشی و ایجاد الگوی نامه براساس مفاد و تبصره های آیین نامه ها و شیوه نامه های آموزشی ) کاربرگ های مرتبط با شیوه نامه احراتدوین کاربرگ ه

 آموزشی و ...( بسندگی و ارزیابی جامع 

8 

در انجام فرایند آموزشی  آموزشی و به منظور ایجاد نظم و هماهنگیتهیه و تدوین تقویم آموزشی و برنامه زمانبندی برای اطلاع رسانی به دانشکده ها و گروه های  

  و پژوهشی دانشجویان دکتری

9 

به تفکیک رشته ،گروه و دانشکده جهت طرح در شورای آموزشی تحصیلات تکمیلی    مختلف برحسب نوع درخواست    ، نموداری و تحلیلی   تدوین گزارشهای آماری

 دانشگاه و ابلاغ آن به دانشکده ها جهت بهره داری 

10 

 11 در خصوص اطلاع آموزشی پژوهشی دانشجویان دکتریبروز رسانی سایت 

 12 نشکده های مربوطه و ارسال آن به دا درج نمره زبان دانشجویان دکتری در سیستم گلستانبررسی و  

 13 در مقطع دکتری در پیشخوان گلستان طبق شیوه نامه و مقررات آموزشی   درخواست های تصویب برنامه آموزشی و پژوهشیو تایید   بررسی 

 14 در مقطع دکتری آموزشی  صدور مجوز ارزیابی کتبی جامع آموزشی جهت  درخواست ارزیابی کتبی جامعو تایید  بررسی 
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 15 در سامانه گلستان آموزشی  نتیجه ارزیابی کتبی جامع  و تایید ثبتبررسی صورتجلسه اعلام نتیجه با صورتجلسه دانشکده و مجوز صادر شده ،  

 16 توسط مدیریت تحصیلات تکمیلیمجوز   جهت صدوردرخواست دفاع از پیشنهاده پژوهشی برای دانشجویان دکتری    و تایید  بررسی

 17 انستبررسی صورتجلسه دفاع از پیشنهاده پژوهشی با صورتجلسه دانشکده و مجوز صادر شده ، ثبت و تایید نتیجه دفاع از پیشنهاده  در سامانه گل

 18 بررسی مقاله های دانشجویان دکتری  و اعتبارسنجی مقالات و مکاتبه با دفتر نشریه و دریافت نتیجه استعلام 

 19 بررسی درخواست دفاع از رساله  و صدور مجوز دفاع از رساله در مقطع دکتری

 20 ثبت و تایید نتیجه  دفاع در سامانه گلستانبررسی صورتجلسه دفاع  نهایی از رساله با صورتجلسه دانشکده و مجوز صادر شده ،  

 21  دروس دکترینمرات  آموزشی  قفل

اله و پایان نامه ب اله  و بارگذاری گواهی ثبت ایرانداک پس از بررسـی های لازم و تطبیق عنوان رسـ ا اطلاعات مندرج در  بررسـی درخواسـت تحویل پایان نامه و رسـ

 سامانه ثبت ایرانداک
22 

 23 ارسال پرونده ها طی نامه به اداره فارغ التحصیلاندکتری قبل از ارسال به اداره فارغ التحصیلان و  تحصیلی دانشجویان  پرونده هایبررسی 

نفر از دانشــجویان دکتری  به فرصــت تحقیقاتی کوتاه مدت از رشــته های  مشــاوره ، زیســت فناوری   4اعزام    درخصــوص فعالیت های انجام شــده  

 میکروبی، مهندسی صنایع و زبان شناسی به کشورهای استرالیا، ایرلند جنوبی، اتریش و هلند   

24 

تعهد   سند  و لغو  ان وزارت علوم پس از بازگشت از فرصت تحقیقاتی  نفر از دانشجویان با سازمان امور دانشجوی 3 حساب هیمرتبط با تسو  یتهایفعال 

دانشگاه و سازمان امور   ی و مال یدانشگاه ، معاونت ادار  یمربوطه، دفتر حقوق یدانشکده ها ی با همکار یدکتر انیدانشجو  نفراز 3یقات ی فرصت تحق 

    از جمله: انیدانشجو

متقاضیان به سازمان امور دانشجویان از طریق سامانه اتوماسیون اداری و سامانه سجاد جهت بررسی درکارگروه  معرفی و ارسال مدارک دانشجویان  -

 تخصصی سازمان امور دانشجویان

   معرفی به دفتر حقوقی دانشگاه جهت اخذ تعهد محضری از دانشجویان پس از تایید اعزام به فرصت تحقیقاتی دانشجویان توسط امور دانشجویان  -

سال مدارک مربوط به فرصت تحقیقاتی دانشجویان ) سند تعهد محضری( از طریق سامانه اتوماسیون اداری و سامانه سجاد جهت صدور نامه  ار -

 حمایت مالی توسط سازمان امور دانشجویان 

اداری و سامانه سجاد جهت صدور نامه  ارسال مدارک مربوط به فرصت تحقیقاتی دانشجویان ) ویزا و بلیط رفت( از طریق سامانه اتوماسیون   -

 حمایت مالی توسط سازمان امور دانشجویان 

25 
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و امور دانشجویان مشغول به تحصیل در اداره استعداد درخشان  استعدادهای درخشان  پذیرش دانشجویان  در فعالیت های تحصیلات تکمیلی   

 ردیف  عنوان فعالیت 

 1 1404ها در سال ها و ظرفیت پذیرش دانشجوی استعداددرخشان در مقاطع تحصیلات تکمیلی دانشکدهگرایش -رشتهدریافت فهرست 

 2 و تمدید آن 1404سال کارشناسی ارشد  در مقطع فراخوان پذیرش بدون آزمون استعداد درخشان رسانی تهیه و اطلاع

 3 1404دکتری سال  در مقطع استعداد درخشان فراخوان پذیرش بدون آزمون رسانی تهیه و اطلاع

 4 1403 سال به شیوه استاد محور درخشان  استعداد آزمون بدون پذیرش فراخوان رسانیاطلاع و تهیه

 4 1404و  1403های در مقاطع تحصیلات تکمیلی سال پذیرش بدون آزمون استعداد درخشانهای رسانی فراخوان اطلاع

رسانی از سایت دانشگاه، سایت  های مربوطه به طرق مختلف )مکاتبات اداری، ارسال پیامک به دانشجویان مشمول، اطلاعرسانی جامع و پیگیریاطلاع

 کتری نام در فراخوان پذیرش بدون آزمون مقاطع کارشناسی ارشد و د های ارتباطی مجازی( به دانشجویان مشمول جهت ثبتاستعداد درخشان و کانال
6 

و    1403های تحصیلی  درج نیازهای اعلام شده از سوی اساتید جهت پذیرش دانشجوی استاد محور با آزمون و بدون آزمون در سامانه نان برای سال

 و نیز درج اطلاعات اساتید متقاضی 1404
7 

و فراخوان پذیرش بدون آزمون به  شناسی ارشد و دکتری  کننده در فراخوان پذیرش بدون آزمون کارهای الکترونیکی متقاضیان شرکتبررسی پرونده

 و پیگیری جهت رفع نقص مدارک در صورت نیاز  1403سال  شیوه استادمحور
8 

و فراخوان پذیرش بدون آزمون به   کنندگان دارای صلاحیت اولیه در فراخوان پذیرش بدون آزمون کارشناسی ارشد و دکتریتهیه فایل اطلاعات شرکت

 ها به تفکیک دانشکده و ارسال به دانشکده 1403محور سال شیوه استاد
9 

- 1404سال تحصیلی  کارشناسی ارشد شدگان اولیه در مقطعها و مکاتبه )در صورت نیاز( جهت اصلاح اسامی پذیرفتهبررسی نتایج ارسالی از دانشکده

1403 
10 

 11 و بررسی امتیازات و در صورت نیاز مکاتبه برای اصلاح 1403دریافت نتیجه پذیرش بدون آزمون دکتری سال 

 12 1404-1403شدگان اولیه بدون آزمون مقطع کارشناسی ارشد و دکتری سال تحصیلی  مکاتبه در خصوص شرایط صلاحیت عمومی و انضباطی پذیرفته

 13 ها در خصوص دانشجویان سایر دانشگاه 1403سال  و دکتری ان اولیه بدون آزمون مقطع کارشناسی ارشدشدگ استعلام گواهی رتبه پذیرفته

 14 در پرتال سازمان سنجش 1403ارشد و دکتری سال شدگان بدون آزمون مقطع کارشناسیدرج اطلاعات پذیرفته
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 15 به سازمان سنجش 1403ارشد سال کارشناسیاعلام لغو قبولی تعدادی از پذیرفته شدگان بدون آزمون مقطع 

 16 1403ارشد و دکتری سال شدگان بدون آزمون مقطع کارشناسیهای عمومی به وزارت علوم مربوط به پذیرفتهارسال مدارک مربوط به تایید صلاحیت 

 17 1403ارشد و دکتری سال ن مقطع کارشناسیشدگان بدون آزمونام الکترونیکی و حضوری پذیرفته انجام ثبتهای مربوط به انجام پیگیری

 18 رایزنی و پیگیری جهت استفاده از ظرفیت حداکثری پذیرش دانشجوی بدون آزمون به شیوه استادمحور در راستای رفع نیازهای جامعه و صنعت

 19 مکاتبه برای پرداخت و نامهشیوهها با  انجام فرآیند حمایت از مقالات ارسالی دانشجویان و بررسی و مطابقت درخواست

 20 مکاتبه برای پرداخت( و نامهها با شیوهانجام فرآیند حمایت از دانشجویان دکتری دستیار آموزشی )بررسی و مطابقت درخواست 

 21 تحصیل همزمان حائز شرایط پیگیری جهت انجام موضوعات آموزشی دانشجوی 

 22 درخشان استعداد سایت و دانشگاه  سایت در 1403 دانشجویی علمی  المپیاد بیست و نهمین و نهایی اول مرحله شدگانپذیرفته رسانیاطلاع

 23 های لازم در این خصوصرسانیو انجام اطلاع 1404معرفی دانشجویان واجد شرایط جهت شرکت در سی امین المپیاد دانشجویی سال 

 24 های دانشجویی بنیاد ملی نخبگان )طرح شهید وزوایی( فراخوان بهره مندی از پشتیبانیرسانی در خصوص اطلاع

 25 صدور گواهی پذیرش استعداد درخشان 

 26 صدور گواهی دستیاری آموزشی

 27 صدور گواهی احراز رتبه برای دانشجویان در حال تحصیل

 28 درخشانمربوط به اداره حمایت از استعدادهای  های نامهشیوه تهیه 

 29 و سازمان سنجش در خصوص پذیرش بدون آزمون به شیوه استادمحور  ، سامانه نانوزارت علوم های آموزشیو کارگاه هاشیوه نامه رسانیاطلاع

 30 درخشان استعداد اداره با مرتبط های نامهو شیوه هانامهآیین  موضوع با  آموزشی هایکارگاه برگزاری

 31 محور  استاد شیوه به درخشان استعداد دانشجوی پذیرشسامانه نان درخصوص  جلسات در شرکت
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آموختگاندانش در بخش فعالیت های تحصیلات تکمیلی   

 ردیف  عنوان فعالیت 

 1 تحصیلات تکمیلی به سازمان امور دانشجویان وزارت علوم   آموختگانها و اطلاعات دانشارائه گزارش وضعیت داده

 سند(. 4تهیه اسناد اداره دانش آموختگان) 

 ( 1403مقطع کارشناسی ارشد و دکتری دوره روزانه. )تأیید و ثبت فروردین ماه  آموختگانسند دانشنامه و ریزنمرات دانش -

 (1403آموختگان مقطع کارشناسی ارشد و دکتری دوره شبانه. )تأیید و ثبت فروردین سند دانشنامه و ریزنمرات دانش -

 (1403تأیید و ثبت فروردین آموختگان مقطع کارشناسی ارشد و دکتری. )سند گواهینامه موقت پایان تحصیلات دانش -

 (1403آموختگان کارشناسی ارشد و دکتری )تهیه و ارسال اسفند ماه سند تأییدیه تحصیلی دانش -

2 

 3 بروزرسانی سایت اداره دانش آموختگان.اصلاح و 

 4 مکاتبه و پیگیری درخواست تفکیک کارتابل پیشخوان کارشناسان اداره بر اساس دانشکده.

 5 آموخته برای تأیید نهایی درخواست. فرایند پیشخوان ارسال مدارک از طریق ارسال پیامک در مرحله اولیه جهت اطلاع دانشبهبود 

آموختگان از طریق  تقسیم کاری بر اساس دانشکده و اختصاص شماره داخلی مجزا به  دهی و بهبود فرایند کاری کارشناسان اداره دانشسامان

 کارشناسان اداره. 

6 

 7 الملل. آموختگان بینپیگیری و طرح درخواست صدور دانشنامه دوزبانه برای دانش

 8 های سایت اداره دانش آموختگان تحصیلات تکمیلی. ها و دستورالعملنامهروز رسانی اطلاعات، آیینبه

 9 آموختگان تحصیلات تکمیلی.تهیه دستورالعمل گواهی رتبه دانش

 10 ارتباط با کارشناسان اداره در سایت.  روز رسانی اطلاعات به

 11 الملل در سامانه امور دانشجویان وزارت علوم، تحقیقات و فناوری.  آموختگان بیندرج و بارگذاری کلیه اطلاعات شناسایی و آموزشی دانش

خصوص الزام دریافت کد صحت برای مدارک قدیمی  )گزارش در  های درخواستی به مدیر محترم و سازمان امور دانشجویان وزارت عتف.تهیه گزارش

 و ...( 

12 

 13 بررسی پرونده تحصیلی دانش آموختگان مقطع کارشناسی ارشد و دکتری.  

 14 فعال نمودن گزارش الکترونیکی تسویه حساب دانش آموختگان، بررسی و تأیید نهایی گزارش. 
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 15 های موجود در پرونده دانش آموختگان تحصیلات تکمیلی.نقصمکاتبه و پیگیری از کارشناسان آموزش دانشکده جهت رفع 

 16 ویرایش اطلاعات در سامانه سجاد )ویرایش رشته تحصیلی، نوع برنامه و درج شعبه که از سامانه گلستان به سامانه سجاد فراخوانی نمی شود( 

 17 دانشنامه و ریزنمرات، گواهی موقت المثنی و دانشنامه المثنی(.آموختگان در پیشخوان خدمت گلستان )گواهی موقت،  بررسی درخواست دانش

 18 . بررسی و تأیید درخواست لغو تعهد آموزش رایگان دانش آموختگان تحصیلات تکمیلی در سامانه امور دانشجویان وزارت علوم

 19 دریافت کد صحت برای  مدارک دانش آموختگان درسامانه سجاد وزات علوم.

 20 .آموختگان دانش شده تأیید ریزنمرات و تحصیلات  پایان  امه دانشن  صدور

 21 . بررسی و تأیید درخواست تأیید مدارک دانش آموختگان برای ترجمه در سامانه امور دانشجویان وزارت علوم

 22 .آموختگان دانش موقت  گواهی  صدور

 23 . صدور گواهی معدل

 24 صدور گواهی رتبه.

 25 آموختگان در سامانه سجاد و صدور تأییدیه تحصیلی.تأییدیه تحصیلی دانشبررسی درخواست 

 26 برگزاری کارگاه های آموزشی 

 27 سال اخیر. 5تهیه گزارش آماری و تحلیلی دانش آموختگان تحصیلات تکمیلی به تفکیک مقطع، دانشکده ، گروه آموزشی در 

 28 آموختگان تحصیلات تکمیلی. دانشبازنگری در دستورالعمل صدور گواهی رتبه 

 ( 1403آموختگان تحصیلات تکمیلی از سایر واحدهای دانشگاه.)نیمسال دوم تهیه آمارهای درخواستی اداره دانش

های  به مدیریت همکاری  17با معدل بالای     1403الی بهمن    1400آموختگان مقطع ارشد و دکتری سال  تهیه و ارسال آمار و اطلاعات در خصوص دانش     -

 علمی و بین المللی دانشگاه.  

 ارسال به مدیریت روابط عمومی دانشگاه. و  1403الی بهمن  1394تهیه آمار و اطلاعات درخواستی دانش آموختگان رشته های مندرج در نامه  از سال  -

سال تلاش و بالندگی دانشگاه    60آموختگان تحصیلات تکمیلی به همراه نمودار به تفکیک مقطع و دانشکده  به کمیته  تهیه و ارسال آمار و اطلاعات دانش  -

 .1403در آذر ماه 

 . 1403فتر طرح و برنامه دانشگاه مهر ماه به د 1402 -1403آموختگان سال تهیه و ارسال آمار و اطلاعات دانش -

 . 1403بودجه و پیش بینی درآمد اختصاصی اداره دانش آموختگان تحصیلات تکمیلی به دفتر طرح و برنامه شهریور ماه 1403رائه آمار عملکرد سال ا -

29 

 30 کارشناسان. بهبود فرایند پیشخوان ارسال پرونده الکترونیک از طریق تفکیک کارتابل 

 31 الملل.تهیه مکاتبه با سازمان امور دانشجویان وزارت عتف جهت اعلام نظر در خصوص صدور دانشنامه هر یک از دانش آموختگان بین
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آموختگان در سامانه سجاد و گلستان در زمان دریافت کد صحت و مکاتبه با اداره پذیرش در خصوص  بررسی مغایرت رشته تحصیلی دانش

 م مغایرت رشته و اعلام نظر. اعلا

32 

دانش تحصیلی  مدارک  پستی  ارسال  و  صدور  تعرفه  بروزرسانی  افزایشدرخواست  اعمال   ( اساس     %30آموختگان  بر  مدارک  صدور  هزینه 

 . 29/05/1403هیأت رئیسه( در درگاه الکترونیکی پرداخت پیشخوان ارسال مدارک تحصیلی سامانه گلستان  493صورتجلسه 

33 

 34 ها.  ها و سازمانآموختگان به سایر دانشگاهیه مکاتبه جهت پاسخ استعلام مدارک تحصیلی و ریزنمرات دانشته
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 های آماری مربوط به فعالیت های  مدیریت تحصیلات تکمیلی  ( : گزارش1جدول شماره)

 1403سال  موضوع  ردیف

 270 در سامانه آموزشی گلستان دکتری و ارشد کارشناسی مقطع در تاخیر با نام ثبت 1

 192 تعداد تصویب برنامه آموزشی و پژوهشی دکتری در سامانه آموزشی گلستان 2

 36 تعداد مجوز صادر شده ارزیابی جامع کتبی دکتری در سامانه آموزشی گلستان  3

 46 تعداد مجوز صادر شده دفاع از پیشنهاده دکتری در سامانه آموزشی گلستان 4

5 
 تعداد مجوز صادر شده دفاع از رساله دکتری در سامانه آموزشی گلستان

62 

 113 دکتری  تعداد درخواست های کمیسیون موارد خاص 6

 1 تعداد درخواست های شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دکتری 7

 51 تعداد مرخصی های بارداری و شیردهی تایید شده در سامانه آموزشی گلستان دکتری 8

 36 تعداد درج و ثبت نمره زبان  دانشجوی دکتری در سیستم گلستان  9

 160 سیستم گلستان در مقطع دکتری تعداد قفل نمرات در مقطع دکتری در  10

 18 تعداد ثبت نتیجه ارزیابی کتبی جامع درپیشخوان گلستان  11

 36 تعداد ثبت نتیجه دفاع از پیشنهاده در پیشخوان گلستان  12

 46 گلستان  شخوانیدر پ  یدفاع از رساله دکتر جهیتعداد ثبت نت 13
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 16 تعداد درخواست های دانشجویی دکتری ارجاع به کمیسیون استان   14

 79 بررسی و ارسال پرونده توسط اداره آموزش دکتری و ارسال به اداره فارغ التحصیلان   15

 92 تعداد درخواست تحویل رساله دکتری  16

 5 تعداد فرصت داخل دانشجویان دکتری از سایر دانشگاه ها به دانشگاه الزهرا  17

 1 خارج ازکشور به دانشگاه الزهرا یاز دانشگاه ها یدکتر انیتعداد فرصت دانشجو 18

 3 تعداد دانشجویان اعزام  شده به  فرصت تحقیقاتی خارج از کشور   19

 5 اقدامات انجام شده برای اعزام دانشجویان به فرصت تحقیقاتی خارج از کشور   20

 356 دکتری و  ارشد کارشناسی مقطع در تحصیل به  اشتغال گواهی صدور 20

 3 ارسال نامه به درب منزل دانشجو مقطع دکتریبررسی پرونده های دانشجویان اخراج آموزشی و  21

 118 رتبه یصدور گواه 22

 74 ی معدل صدور گواه 23

 916 کارشناسی ارشد و دکتری  موقت دانش آموختگان  یصدور گواه 24

 347 کارشناسی ارشد و دکتری  دانش آموختگان دانش نامه و ریز نمراتصدور  25

 436 تحصیلی در سامانه سجاد   بررسی درخواست تأییدیه 26

 30 بارگذاری مدارک و ثبت اطلاعات دانش آموختگان بین الملل در سامانه سجاد   27
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 276 آموختگان تحصیلات تکمیلی در سامانه سجاد بررسی و تأیید درخواست لغو تعهد آموزش رایگان  دانش 28

29 
 دریافت کد صحت مدارک تحصیلی از سامانه سجاد 

1263 

های موجود در پرونده دانش آموختگان مکاتبه و پیگیری از کارشناسان آموزش دانشکده جهت رفع نقص 30

 تحصیلات تکمیلی.

287 

 56 ها. ها و سازمانآموختگان به سایر دانشگاهمکاتبه جهت پاسخ استعلام مدارک تحصیلی و ریزنمرات دانش 31

مکاتبه با سازمان امور دانشجویان وزارت عتف جهت اعلام نظر در خصوص صدور دانشنامه هر یک از دانش آموختگان  32

 الملل.بین

30 

بررسی و تأیید درخواست تأیید مدارک دانش آموختگان برای ترجمه در سامانه امور دانشجویان وزارت   33

 .علوم

314 

 323 )ویرایش رشته تحصیلی، نوع برنامه و درج شعبه ( ویرایش اطلاعات در سامانه سجاد   34

 1353 بررسی پرونده تحصیلی دانش آموختگان مقطع کارشناسی ارشد و دکتری  35

 78 مکاتبه با ادارات ستاد جهت اصلاح رشته در سامانه گلستان و اصلاح موارد کارنامه دانش آموختگان قدیمی  36

 114 شیردهی تایید شده دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد در سامانه آموزشی گلستان تعداد مرخصی های بارداری و  37

 373 تعداد مجوز صادر شده دفاع از پایان نامه کارشناسی ارشد در سامانه آموزشی گلستان 38

 35 درخواست مرخصی بدون درج دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد 39

 8 درخواست بازگشت به تحصیل دانشجویان انصرافی/عدم مراجعه مقطع کارشناسی ارشد  40

 86 سایر درخواست های مرتبط با کمیسیون دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد 41
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 14 درخواست مجوز زیر حد نصاب دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد 42

 3 با احتساب دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد  درخواست حذف ترم 43

 20 درخواست حذف درس دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد 44

 11 درخواست معرفی به استاد دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد 45

 33  1402تعریف قوانین آموزشی مقطع کارشناسی ارشد در سامانه گلستان براساس شیوه نامه یکپارچه آموزشی  46

 19 تنظیم صورتجلسات شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه  47

 مورد 590 ثبت و قفل نمرات توسط آموزش در مقطع ارشد 48

 77 آموزشی و ارسال نامه به درب منزل دانشجو مقطع کارشناسی ارشدبررسی پرونده های دانشجویان اخراج  49

 71 بررسی پرونده های دانشجویان انصرافی مقطع ارشد 50

 40 بررسی پرونده های دانشجویان عدم مراجعه مقطع ارشد 51

 571 تحویل پایان نامه مقطع کارشناسی ارشد 52

 16 کمیسیون استان ارسال موارد کمیسیون خاص دانشگاه به  53

 فراخوان و تمدید   1 1404  سال  ارشد  کارشناسی  مقطع  در  درخشان  استعداد  آزمون  بدون  پذیرش  فراخوان  رسانیاطلاع   و  تهیه 54
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